
Computer Class - September 9, 2019 

Google Drive と Google Apps パート3 
 
先週、Google Driveを使って、フォルダの階層を

作りました。フォルダ名も変更しました。 
 
終わったら、フォルダの内容を確認しました。 

 

 

 
 
今日、Google Docsを勉強します。 



まず、9月のフォルダに9月8日のフォルダを作り

ましょう。 
 

 
これからGoogle Docs（ワープロアップ）を使い

ますので、もしGoogle Docsは無ければ、ダウン

ロードして下さい。 
 
ノート：iOSとAndroidの場合は特別なアップがあ

ります。パソコンの場合、docs.google.com に
行って下さい。 



 
 
iPadやiPhoneに 
 

- Google Drive （クラウドストレージ） 
- Google Docs （ワープロ） 

 
２つのアップが入っています。 
 

 
 
 
 



これから、9月8日のフォルダに新しいDocs（ワー

プロ）ファイルを作りましょう。 
 
Driveを開いて、9月8日に行って、フォルダの下

の右の + をタッチして、Google Docsをタッチし

て下さい。 
 

 



新しいDocsファイルの名前を入力して下さい。例

えば「クラスノート」。それから作成して下さ

い。 
 

 
 
作ってから、ワープロが見えます。 
 

 
 
それぞれのオプションを勉強しましょう。 



まず、簡単に何でも文章を入力してみて下さい。 
 

 
文字を選択して、フォント、スタイル、サイズ、

色などを変更してましょう。 
 

 

 
 



とりあえず、上の左の　✔ 　をタッチして、ファ

イル編集を終了しましょう。 
 

 
 
< をタッチして、Docsの最新編集したファイルが

見える。その中に「クラスノート」が見える。 
 
Driveアップを開いて、9月8日のフルドに入れ

ば、クラスノートのファイルがそのフォルダの中

に見えます。（リフレッシュする必要があるかも

しれない。） 
 

 



 
「クラスノート」は9月8日のフォルダに入ってい

なければ、移動出来ます。 
 
「クラスノート」をタッチして、またファイルを

開いて、編集続けます。 
 
編集やりたければ、下右のえんぴつマークをタッ

チして下さい。 
 

 
 
そうすれば、編集続けます。 
 
✔  = 編集終了 
 
 
 
 
 
 



何か文章を入力して、練習して下さい。 
 
他のDocsファイルも作って見て下さい。 
 
ファイル名も変更して見て下さい。 
 
これから色々な機能を勉強します。 
 

- テンプレート 
- ファイルシェア 
- PDFで保存する 
- 複数の人は同時に同じファイル編集！ 
- 画像をファイルに入れる 
- ファイルのフォーマット（マージン、サイ

ズ、センター、コラムなど） 
 
これからいっぱい面白い機能がありますけど、今

日は初めてなので、シンプルで始めましょう！ 
 


