
Computer Class - September 29, 2019 
 
新しい 
 
iOS 13.1.1 iPhoneのOS 
iPadOS 13.1.1 iPadのOS 
 
が出ました。 
 
来週のクラスまでに、自分のiPhoneやiPadをアッ

プデートして下さい。 

  



Google Drive と Google Apps パート5 
 
先週、ドキュメントに写真を入れて、写真のサイ

ズを変更して、綺麗なフォーマットも編集しまし

た。 
 
 
私の最終の結果はこんな感じでした。 
 

 
 



これから続きます。 
 
今度、下記の様な事を練習したいです。 
 
 

- 作ったドキュメントをPDFで保存する 
- ファイルシェア 
- テンプレート 
- 複数の人は同時に同じファイル編集！ 
- その他のファイルのフォーマット（マージ

ン、サイズ、コラムなど） 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



まず、先週作ったドキュメントをPDFで保存しま

しょう。ドキュメントは無ければ、私のドキュメ

ントを使って下さい。 
 

- Driveの中に、まず9月29日のフォルダーを作

りましょう。 
 
 

 
 



 
 

- 作成をタッチしてから、新しいフォルダが生

成されます。 
 
 

 
 



- この前のクラスの「9月15日」のフォルダに

入って、前回作ったドキュメントのコピーを

作りましょう。 
 
「編集の練習」ファイル名の隣の … （オプショ

ン）を開いて、いっぱいオプションがありあす。

「コピー作成」をタッチして下さい。 
 

 
 
 
 



- コピーされたドキュメントの … をタッチし

て、ファイルの名前変更を選んで、新しい

ファイル名にして下さい。 
 

 
例えば：「編集の練習」を「マイドキュメント」 
 

 



- 「マイドキュメント」の隣の … オプションを

タッチして、「移動」をタッチして、さっき

作った「9月29日」のフォルダーに移動して下

さい。 
 

 
 
（一緒にやりましょう。） 
 
 
 
 



 
移動してから、「9月29日」のフォルダーに入っ

て、「マイドキュメント」のドキュメントが見え

ます。 
 

 
ノート：毎週、響きの会のクラスノートを作る

時、同じ事します。 
 

(1) 今週のフォルダーを作って置いて、 
(2) 先週のフォルダーに入って、前回のドキュメ

ントのコピーを作って、 
(3) そのコピーの名前を変更して、 
(4) 新しいドキュメントを新しいフォルダーに移

動して、 
(5) 新しいフォルダーに入って、ドキュメントを

開いて、新しいクラスノートを編集します。 



- 「マイドキュメント」をタッチして、開いて

下さい。このドキュメントを編集しても構わ

ないです。元のドキュメントは「9月15日」の

フォルダーに残っています。編集してから、

このドキュメントをPDFファイルに保存した

いです。PDFファイルを誰でもにシェア出来

る、ホームページに載せられるなど。 
 
上の右の … オプションをタッチして下さい。 
 

 
 



- オプションから、「シェア＆エキスポート」

を選んで下さい。 
 

 
 
 
 



- シェア＆エキスポートから「コピーを送信」

をタッチして下さい。 

 
 

- PDFフォーマットを選んで、OKをタッチして

下さい。 
 

 



PDFが出来たら、沢山オプションがあります。

メール出来る、メモに保存出来る、他の人にメッ

セージ出来る。 
 
それぞれのオプションを試しましょう。 
 

 



もしフィルに保存すれば、簡単にホームページに

アップロード出来る。毎週、それをして、

hibikinokai.org のホームページのクラスノートに

載せます。 
 

 



- iCloud Driveの何処かに保存すれば、iCloudに
もバックされます。 

 
その後「ファイル」アップを開いて、フィアルを

見つけられます。 
 
色々試して下さい。PDFをメールで送信したり、

メモに追加したり、Bookアップに追加したり、

メッセージで送信したりなど。 
 
また今度続きます！ 


