
Computer Class - September 15, 2019 

Google Drive と Google Apps パート4 
 
先週、Google Docs（ドキュメント）を使って、

新しいワープロファイルを作って、簡単に編集し

ました。。 
 
終わったら、「9月8日」のフォルダに「クラス

ノート」のファイルが出来ました。 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



キーポイント：ドキュメントを開いてから、編集

やりたければ、下右のえんぴつマークをタッチし

て下さい。 
 

 
 
そうすれば、編集続けます。 
 
✔  をタッチすれば、 編集終了します。 
 
 
 
 
今日、まず、9月のフォルダの中に新しい「9月15
日」のフォルダを作りました。 
 
出来たら、そのフォルダに入って、＋マークを

タッチして、「編集の練習」のドキュメントを

作って、編集やりましょう。 
 
 



 
 

 
 
練習の為に、何か文章を入力して下さい。 
 
今日の英語のクラスから、文章をコピーします。 
 
自分で、好きなような文章を入力して下さい。

メールやサファリのウェブページからコピー＆

ペーストしても構わないです。 
 
 



 
 
この文章を編集します。 
 

1. １行目は見出しみたいので、ボールドと大き

くします。文字を選択してから、文字のスタ

イルを編集します。 
 

 
 

 



2. 間違える時、戻れます。戻ってから、考え直

して、もう一度同じ変更出来ます。 
 
どうぞ、試してみて下さい。便利です。良く使い

ます。 
 

 
 
 

3. これから、見出しをセンターしましょう。 
 

 
 
 
 
 



 
4. 残った行も大きくしましょう。 

 

 
 

5. 文章のセンター、左、右、右タッブ、左タッ

ブを試して下さい。 
 

 



6. イメージも入れましょう！ 
 

+をタッチして、色々な追加が出来ます。 
 

 
 



イメージを選択して、写真又はカメラからイメー

ジを選んで、文章に入れましょう。 
 
私の文章は冗談だから、インターネットで「笑

う」イメージを探して、写真に保存しました。そ

の写真を選んだ。 
 
 

 
 
 
 
 
 



これがいいなぁ・・・ 
 

 
 
この写真を保存しました。その後、ドキュメント

に追加します。 
 
 
 
 
 
 
 



文章の頭の所に追加しよう。 
 
写真をタッチして、サイズなどを編集出来ます。

前の文字スタイルメニューはイメージスタイルメ

ニューに変わります。 
 
 

 
 
テキストのラップなどを色々編集出来ます。写真

のボーダーも設定出来るなど。 
 
どうぞ、試して下さい。 
 
 
 



私の最終の結果はこんな感じです。 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



再来週続きます。 
 
今度、下記の様な事を練習したいです。 
 
 

- 作ったドキュメントをPDFで保存する 
- ファイルシェア 
- テンプレート 
- 複数の人は同時に同じファイル編集！ 
- その他のファイルのフォーマット（マージ

ン、サイズ、コラムなど） 
 
 


