
Computer Class - September 1, 2019 

Google Drive と Google Apps パート２ 
 
対応する：iOS (iPhoneとiPad)、Android、パソコ

ン（MacとWindowsなど） 
 
先週、一緒にクラウドストレージを勉強しまし

た。それから、Google Driveを使って、フォルダ

を作りました。 
 
フォルダを作ってから、自分のiPadかパソコンか

ら、適当に何かファイルをそのフォルダにアップ

ロードしました。 

 



フォルダとファイルの隣に … マークも勉強しま

した。それはオプションメニューです。 

 
 
☆のオプションもタッチして、ファイルを☆にリ

ンクしました。 
 
Google Driveの下の☆をタッチして、全ての☆を

付けたファイルとフォルダを簡単に見つけられ

る。 
 

 
 
 
 



まだ重要なGoogle Apps（Docs、Sheetsなど）の

話をしていないです。シェアや他の面白い機能の

話もまだしていない。ゆっくり進みましょう！ 
 
 
まず、Google Driveの使い方をもう少し練習しま

しょう。 
 
今日、複数のフォルダを作って、フォルダを移動

移動したり、フォルダの中のフォルダを作った

り、フォルダ名を変更したりしましょう。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Google Driveを開いて、下記の練習しましょう： 
 
（１）「クラス練習」というフォルダを作って下

さい。 
 

 
 
 



 
 
 
 
 
 



 
 
作成してから、フォルダが一覧に入ります。 
 

 
 
 



（２）同じ様に「練習２」と「練習３」のフォル

ダを作成して下さい。終わったら、３つのフォル

ダは一覧に入ります。 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



（３）「練習２」を「クラス練習」に移動しま

しょう。 
 
練習２の隣の … オプションをタッチして下さ

い。 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
オプションから移動をタッチして下さい。 
 

 
 
 



 
移動先を選んで下さい。My Drive > クラス練習 
 

 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 



ここへ移動をタッチして下さい。 
 

 
 
 



（４）「クラス練習」の内容を確認しましょう。 
 
「クラス練習」をタッチして下さい。 
 

 
 



「クラス練習」の内容が表示されます。 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



（５）同じ様に「練習３」を「クラス練習」に移

動して下さい。 
 
上のレベルに戻って、「練習３」のオプションメ

ニューをタッチして、オプションから移動をタッ

チして、移動先は「クラス練習」にして下さい。 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
終わったら、「クラス練習」に入って、内容を確

認して下さい。 
 

 



好きな様にフォルダとファイルを移動出来ます。 
 
フォルダをフォルダの中のフォルダにも出来ま

す。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



（６）... オプションメニューをタッチして、「練

習３」を「練習２」に移動しましょう。 
 
 

 
終わったら、「クラス練習」、「練習２」と「練

習３」のフォルダの内容を確認して下さい。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



クラス練習の内容 

 
 
練習２の内容 

 
 
練習３の内容 

 



（７）「クラス練習」のフォルダ名を「２０１９

年」に変更しましょう。 
 
「クラス練習」の … のオプションメニューを

タッチして、名前変更をタッチして下さい。 
 

 



新しい名前を入力してを入力して、確定して下さ

い。 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



終わったら、一覧で新しいフォルダ名が見えま

す。 
 

 
同じ様に、「練習２」の名前を「9月」に変更し

て、「練習３」の名前を「9月1日」に変更して下

さい。 
 
 
 



終わったら、フォルダの内容を確認して下さい。 
 

 
 

 
 

 
 



フォルダ階層を作れば、仕事を整理出来ます。 
 
ダグのフォルダ階層です： 
 

 
 



 
 

 
 
今度、Google Docs を使って、フォルダの中に

ワープロのファイルを作りましょう！ 


